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’ANIMATEUR, LE SECRETAIRE 

A chaque début de séance répartissez les rôles dans le groupe et remplissez la grille 
 

Séances Animateur Secrétaire 

Séance 1   

Séance 2   

Séance 3   

Séance 4   

Séance 5   

Séance 6   

Séance 7   

Séance 8   

Séance 9   

Séance 10   

Séance 11   

Séance 12   

Séance 13   
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QUI FAIT QUOI ? 

A l’issue de chaque séance, prenez des dispositions pour préparer le temps de travail 
individuel et la séance suivante. A chaque séance de travail en groupe, remplissez ce tableau 
en groupe avant de vous quitter. 

Séance 
n° 

Liste des tâches à réaliser Qui s’en occupe ? 

1 

-  
 
-   
 
-  
 

 
 

 
 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

2 

-  
 
-   
 
-  
 

 
 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 
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Séance 
n° 

Liste des tâches à réaliser Qui s’en occupe ? 

3 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

4 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

5 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 
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Séance 
n° 

Liste des tâches à réaliser Qui s’en occupe ? 

6 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

7 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

8 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 
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Séance 
n° 

Liste des tâches à réaliser Qui s’en occupe ? 

9 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

10 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

11 

-  
 
-   
 
  

 
 

 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 
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Séance 
n° 

Liste des tâches à réaliser Qui s’en occupe ? 

12 

-  
 
-   
 
-  
 

 
 

 
 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

13 

-  
 
-   
 
-  
 

 
 

Par tout le monde 
(chaque membre de 

l’équipe) 
 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 

 • par : 
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